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                  ПРИКАЗ                                                                     БОЕРЫК

        от «  20  »  ноября  2018                                                                         №595-0
    Об участии в итоговом сочинении (изложении) обучающихся 11-х классов 

      общеобразовательных организаций в 2018/19 учебном году, 

      выпускников прошлых лет

Во исполнение приказа Управления образования г.Казани от 19.11.2018 №861 «О проведении итогового сочинения (изложения) для обучающихся XI (XII) классов общеобразовательных организаций г.Казани», 

приказываю:

1. Назначить главного специалиста Н.М.Хлебникову ответственной за организацию проведения итогового сочинения (изложения) для обучающихся 11-х классов общеобразовательных организаций, выпускников прошлых лет.

2. Руководителям общеобразовательных организаций:

2.1. организовать участие обучающихся 11-х классов, выпускников прошлых лет в итоговом сочинении (изложении) 5 декабря 2018 года в соответствии с информацией, внесенной в ПО «Планирование ЕГЭ» (приложение №1).

Начало: в 10.00. Продолжительность проведения итогового сочинения (изложения) составляет 235 минут.

2.2. организовать регистрацию обучающихся для участия в итоговом сочинении (изложении) в соответствии с их заявлениями, при подаче заявления на участие в итоговом сочинении (изложении) проконтролировать получение согласия на обработку персональных данных в срок до 23 ноября 2018 года (приложения №2, 3 раздела «Методические рекомендации по подготовке и проведению итогового сочинения (изложения), для образовательных организаций, реализующих образовательные программы среднего общего образования» письма Рособрнадзора от 23.10.2018 №10-875);

2.3.  создать необходимые условия для проведения итогового сочинения (изложения) в соответствии с Порядком, разработанным с учетом требований Методических рекомендаций Рособрнадзора (приложение №2);

2.4. сформировать состав комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) с указанием должности работников в срок до 23 ноября 2018 года; 
2.5. под подпись ознакомить специалистов, привлекаемых к проведению итогового сочинения (изложения) с инструктивными материалами, определяющими порядок их работы;  подготовить в необходимом количестве инструкции для участников итогового сочинения (изложения), зачитываемые членом комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете перед началом проведения итогового сочинения (изложения) (одна инструкция на один учебный кабинет) (приложение №5 раздела «Методические рекомендации по подготовке и проведению итогового сочинения (изложения), для образовательных организаций, реализующих образовательные программы среднего общего образования» письма Рособрнадзора от 23.10.2018  №10-875);
2.6. направить в срок до 30 ноября 2018 года на электронный адрес Nataliya.Hlebnikova@tatar.ru информацию о кандидатурах для включения в состав муниципальной экспертной комиссии по проверке итогового сочинения (изложения) (приложение №3);

2.7. обеспечить техническую поддержку проведения итогового сочинения (изложения), в том числе в соответствии с рекомендациями по техническому обеспечению организации и проведения итогового сочинения (изложения);

2.8. обеспечить работу средств видеонаблюдения в учебных кабинетах, провести проверку их работоспособности, по окончании итогового сочинения (изложения) произвести запись видеоизображения на электронный носитель (DVD диски, флеш-карты) для передачи в ГБУ «РЦМКО»; 

2.9. организовать своевременное ознакомление обучающихся и их родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет с информацией о сроках проведения, времени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения (изложения), а также под роспись с Памяткой о порядке проведения итогового сочинения (изложения) (приложение №4);

2.10. обеспечить участников необходимыми материалами (гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета, листы бумаги для черновиков со штампом образовательной организации, орфографические словари – для участников итогового сочинения, орфографические и толковые словари для участников итогового изложения; инструкция  для участника итогового сочинения к комплекту тем итогового сочинения, инструкция для участника итогового изложения к тексту итогового изложения (приложения №7, 8 раздела «Методические рекомендации по подготовке и проведению итогового сочинения (изложения), для образовательных организаций, реализующих образовательные программы среднего общего образования» письма Рособрнадзора от 23.10.2018 №10-875);

2.11. организовать и провести дополнительный инструктаж по заполнению бланков с участниками итогового сочинения (изложения) в срок до 30 ноября 2018 года;

2.12. обеспечить соблюдение режима информационной безопасности при получении тем сочинений (текстов изложений); 

2.13. обеспечить соблюдение процедуры объективного проведения итогового сочинения (изложения);

2.14. проверить наличие часов, находящихся в поле зрения участников, в каждом кабинете, с проведением проверки их работоспособности;
2.15. проверить наличие места для хранения личных вещей участников итогового сочинения (изложения), которое может быть организовано в учебном кабинете, где проводится итоговое сочинение (изложение);

2.16. обеспечить надежное хранение оригиналов бланков итогового сочинения (изложения) до момента их направления в отдел образования и РЦОИ;

2.17. организовать учебный процесс с учетом проведения итогового сочинения (изложения); внести коррективы в расписание уроков с учетом задействованных в проведении сочинения (изложения) педагогических работников и используемых аудиторий.

2.18. своевременно представить в отдел образования информацию, подтвержденную документально,  об участниках, пропустивших итоговое сочинение (изложение) по уважительной причине;

2.19. использовать формы отчетов ИС-04 «Список участников итогового сочинения (изложения) в ОО», ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО», ИС-08 «Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам», ИС-09 «Акт об удалении участника итогового сочинения (изложения)» из дистрибутива ПО «Планирование ЕГЭ» (локальный пользователь Версия 18.01); форму отчета ИС-07 «Ведомость коррекции персональных данных участников итогового сочинения (изложения)» из Сборника отчетных форм итогового сочинения (изложения).
3. Руководителям общеобразовательных организаций (гимназии №13, 37, школы №54, 89, 113, 132, 165, 170,  лицей №145) создать условия для лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов при проведении итогового сочинения (изложения).

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник                                                                    Г.Г.Латышева                                                                                                                                                                                       

                                                                                            Приложение №1

                                                                           к приказу РОО

                                                                                      от 20.11.2018  №595-0
Информация об участниках итогового сочинения (изложения)

(данные ПО «Планирование ЕГЭ»)

	ОО
	Код ОО
	Кол-во учеников 11-х классов
	Из них пишут
	Примечание

	
	
	
	сочинение
	изложение
	

	Гимназия №5
	541005
	20
	20
	
	

	Гимназия №10
	541010
	15
	15
	
	

	Гимназия №14
	541014
	18 + 1 экст
	18 + 1 экст
	
	

	Школа №33
	541033
	61 + 1 экст
	61 + 1 экст
	
	

	Гимназия №36
	541036
	27
	27
	
	

	Гимназия №37
	541037
	54
	54
	
	Спецрассадка для одного ученика

	Школа №54
	541054
	47
	47
	
	Спецрассадка для двух учеников

	Школа №60
	541060
	15
	15
	
	

	Школа №62
	541062
	38
	38
	
	

	Школа №77
	541077
	23
	23
	
	

	Школа №112
	541112
	17
	17
	
	

	Школа №117
	541117
	27
	27
	
	

	Школа №119
	541119
	17 + 2 экст
	17 + 2 экст
	
	

	Лицей №145
	541145
	75
	75
	
	Спецрассадка для одного ученика

	Школа №147
	541147
	15
	15
	
	

	Усмания
	543001
	6
	6
	
	

	Итого по Авиастр. району
	
	475 + 4 экст
	475 + 4 экст
	-
	

	Гимназия №7
	581007
	54 + 1 экст
	54
	
	

	Школа №9
	581009
	63
	63
	
	

	Гимназия №13
	583013
	24
	24
	
	Спецрассадка для одного ученика

	Школа №23
	581023
	29
	29
	
	

	Школа №31
	581031
	20
	20
	
	

	Школа №38
	581038
	28
	28
	
	

	Школа №43
	581043
	32
	32
	
	

	Школа №49
	581049
	47
	47
	
	

	Школа №71
	581071
	43
	43
	
	

	Школа №85
	581085
	28 + 2 экст
	28 + 2 экст
	
	

	Школа №89
	581089
	51 + 1 экст
	51 + 1 экст
	
	Спецрассадка для одного ученика

	Школа №91
	581091
	29
	29
	
	

	Школа №103
	581103
	25
	25
	
	

	Школа №113
	581113
	44 + 2 экст
	44 + 2 экст
	
	Спецрассадка для четырех учеников

	Школа №132
	581132
	51
	51
	
	Спецрассадка для одного ученика

	Школа №143
	581143
	33
	32
	
	Один ученик
 (по уважит.причине), февраль

	Школа №146
	581146
	46
	46
	
	

	Гимназия №155
	583155
	46 + 1 студент СПО
	46 + 1 студент СПО
	
	

	Школа №165
	581165
	51 + 7 экст
	51 + 7 экст
	
	Спецрассадка для одного ученика

	Школа №170
	581170
	49
	49
	
	Спецрассадка для двух учеников

	Лицей №177
	581177
	101
	101
	
	

	Гимназия №179
	581179
	45
	45
	
	

	Лицей-интернат №7
	583007
	38
	38
	
	

	МАО
	581363
	4
	4
	
	

	Инженерный лицей
	581001
	16
	16
	
	

	Итого по Ново-Сав району
	
	997 + 13 экст + 1 студент СПО
	996 + 12 экст + 1 студент СПО
	-
	


                                                                                        Приложение №2

                                                                            к приказу РОО

                                                                                      от 20.11.2018 №595-0
Порядок организации проведения итогового сочинения (изложения) 

для обучающихся 11-х классов, выпускников прошлых лет

Настоящий Порядок разработан в соответствии с методическими документами Рособрнадзора, рекомендуемыми к использованию при  организации и проведении итогового сочинения (изложения):

- письмо от 23.10.2018 №10-875 «О направлении уточненных редакций методических документов, рекомендуемых к использованию при организации и проведении итогового сочинения (изложения) в 2018/19 учебном году». 

Руководство и координацию мероприятий по организации проведения итогового сочинения (изложения) осуществляет Министерство образования и науки Республики Татарстан.

 Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска к  государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее – ГИА) проводится для обучающихся XI (XII) классов, в том числе для:

- иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, освоивших образовательные программы среднего общего образования в очной, очно-заочной или заочной формах, а также для лиц, освоивших образовательные программы среднего общего образования в форме семейного образования или самообразования;

- лиц, обучавшихся по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе среднего общего образования, а также обучающихся, получающих среднее общее образование в рамках освоения образовательных программ среднего профессионального образования, в том числе образовательных программ среднего профессионального образования, интегрированных с образовательными программами основного общего и среднего общего образования (в случае прохождения ГИА экстерном в организации, осуществляющей образовательную деятельность по имеющей государственную аккредитацию образовательной программе среднего общего образования с последующим получением аттестата о среднем общем образовании);

- обучающихся с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов по образовательным программам среднего общего образования.

Изложение вправе писать следующие категории лиц:

- обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды и инвалиды;

- обучающиеся на дому, в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении на основании заключения медицинской организации. 

 Для участников итогового сочинения (изложения) с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов (далее – участники с ОВЗ) продолжительность выполнения итогового сочинения (изложения) увеличивается на 1,5 часа. При продолжительности итогового сочинения (изложения) четыре и более часа организуется питание участников итогового сочинения (изложения).

Для участия в итоговом сочинении (изложении) участники подают заявление вместе с согласием на обработку персональных данных не позднее чем за две недели до начала проведения итогового сочинения (изложения). Регистрация обучающихся для участия в итоговом сочинении (изложении) проводится на основании их заявлений в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, в которых обучающиеся осваивают образовательные программы среднего общего образования.

Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления на написание итогового сочинения (изложения) предъявляют копию рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии, а обучающиеся дети-инвалиды и инвалиды - оригинал или заверенную в установленном порядке копию справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы.  

Для проведения итогового сочинения (изложения) руководителем могут быть определены следующие категории лиц:

- члены комиссии, участвующие в организации проведения итогового сочинения (изложения); 

- ответственный из числа членов комиссии за получение бланков итогового сочинения (изложения), а также за передачу материалов итогового сочинения (изложения) в отдел образования;

- технический специалист из числа членов комиссии, оказывающий информационно-технологическую помощь, в том числе по копированию (сканированию) бланков итогового сочинения (изложения);

- ассистенты для участников с ограниченными возможностями, детей-инвалидов и инвалидов (при необходимости);

- дежурные из числа членов комиссии, участвующие в организации итогового сочинения (изложения) вне учебных кабинетов;

- медицинские работники.

В день проведения итогового сочинения (изложения) в местах проведения итогового сочинения (изложения) также могут присутствовать:

- общественные наблюдатели;

- представители средств массовой информации;

- представители Министерства образования и науки Республики Татарстан.
Состав комиссии образовательной организации формируется из школьных учителей-предметников, администрации школы. Комиссия образовательной организации должна состоять не менее чем из трех человек в зависимости от количества участников итогового сочинения (изложения). При этом во время проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете должны присутствовать не менее двух членов комиссии образовательной организации. Для получения объективных результатов при проведении итогового сочинения (изложения) не рекомендуется  привлекать учителей, обучающих выпускников текущего учебного года.
Продолжительность написания итогового сочинения (изложения) составляет 3 часа 55 минут (235 минут). В продолжительность написания  итогового сочинения (изложения) не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж участников, заполнение ими регистрационных полей и др.). Время начала и окончания итогового сочинения (изложения) фиксируется членом комиссии на доске в учебном кабинете. В кабинете должны быть часы, находящиеся в поле зрения участников итогового сочинения (изложения). В учебном кабинете, где проводится итоговое сочинение (изложение), также может быть организовано место для хранения личных вещей участников итогового сочинения (изложения). 

Бланки итогового сочинения (изложения) печатаются РЦОИ (ГБУ «РЦМКО»).  Выдача регистрационных бланков и бланков записи участников итогового сочинения (изложения) осуществляется в отделе образования не позднее, чем за день до его проведения  (по дополнительному графику). Сканирование  регистрационных бланков и бланков записи участников при проведении итогового сочинения (изложения) также осуществляется РЦОИ (ГБУ «РЦМКО»).

Комплекты тем итогового сочинения за 15 минут до проведения итогового сочинения по местному времени размещаются на официальном информационном портале единого государственного экзамена ege.edu.ru (topic.ege.edu.ru), а также на официальном сайте ФГБУ «Федеральный центр тестирования» (rustest.ru).  Передаче подлежит комплект тем сочинений – сформированные в один комплект темы сочинений. Комплект тем сочинений для проведения итогового сочинения будет включать пять тем. Каждый комплект тем будет иметь свой номер, каждая тема сочинения будет иметь свой трехзначный код, например:

	Комплект тем сочинений №8

Тема 193 «…»

Тема 289 «…»

Тема 375 «…»

Тема 448 «…»

Тема 554 «…»


Каждый текст изложения будет иметь свой трехзначный код. Тексты изложений передаются из отдела образования в образовательные организации по электронной почте в день проведения изложения за 2 часа до его начала.

В местах проведения итогового сочинения (изложения) выделяется помещение для технического специалиста, оборудованное телефонной связью, принтером, техническим оборудованием для проведения копирования, персональным компьютером с выходом в Интернет и с необходимым программным обеспечением для получения комплектов тем итогового сочинения (текстов изложения) по каналам электронной связи.

Количество, общая площадь и состояние помещений, предоставляемых для проведения итогового сочинения (изложения), должны обеспечивать его проведение в условиях, соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.

Вход участников итогового сочинения (изложения) в образовательную организацию начинается с 09.00 по местному времени. До начала итогового сочинения (изложения) руководитель образовательной организации, в которой проводится итоговое сочинение (изложение), распределяет участников по кабинетам в произвольном порядке. Участники итогового сочинения (изложения) рассаживаются за рабочие столы в учебном кабинете также в произвольном порядке (по одному человеку за рабочий стол).

До начала проведения итогового сочинения (изложения) члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) проводят инструктаж участников.  Инструктаж состоит из двух частей. Первая часть инструктажа проводится до 10.00 по местному времени и включает в себя информирование участников о порядке проведения итогового сочинения (изложения), в том числе о случаях удаления с итогового сочинения (изложения) (если соответствующее решение было принято на уровне ОИВ), продолжительности написания итогового сочинения (изложения), о времени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения (изложения), а также о том, что записи на черновиках не обрабатываются и не проверяются. Члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) выдают участникам итогового сочинения (изложения) бланки регистрации, бланки записи, дополнительные бланки записи (при необходимости) для выполнения итогового сочинения (изложения), листы бумаги для черновиков, орфографические словари (орфографические и толковые словари для участников итогового изложения), инструкции для участников итогового сочинения (изложения).

Начиная с 09.45 по местному времени член комиссии образовательной организации принимает у руководителя темы сочинения (тексты изложения). Темы сочинения могут быть распечатаны на каждого участника или размещены на доске (информационном стенде), текст изложения выдается члену комиссии образовательной организации для прочтения участникам итогового изложения. 
При проведении второй части инструктажа, которая  начинается не ранее 10.00 по местному времени, члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) должны ознакомить участников итогового сочинения (изложения) с темами итогового сочинения (текстами изложения) в порядке, определенном руководителем комиссии образовательной организации. По указанию членов комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) участники итогового сочинения (изложения) заполняют регистрационные поля бланков, указывают номер темы итогового сочинения (текста изложения). В бланке записи участники итогового сочинения (изложения) переписывают название выбранной ими темы сочинения (текста изложения).  Члены комиссии проверяют правильность заполнения участниками итогового сочинения (изложения) регистрационных полей бланков, в том числе проверяют бланк регистрации и бланки записи каждого участника итогового сочинения (изложения) на корректность вписанного участником итогового сочинения (изложения) кода работы (код работы должен совпадать с кодом работы на бланке регистрации).
После проведения второй части инструктажа члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) объявляют начало, продолжительность и время окончания выполнения итогового сочинения (изложения) и фиксируют их на доске (информационном стенде), после чего участники итогового сочинения (изложения) приступают к написанию итогового сочинения (изложения). 
Если участник итогового сочинения (изложения) опоздал, он допускается к написанию итогового сочинения (изложения), при этом время окончания написания итогового сочинения (изложения) не продлевается. Повторный общий инструктаж для опоздавших участников не проводится. Члены комиссии образовательной организации по проведению сочинения (изложения) предоставляют необходимую информацию для заполнения регистрационных полей бланков сочинения (изложения).
Все поля бланка регистрации и бланка записи заполняются с первой клетки. 

В случае нехватки места в бланке записи для написания итогового сочинения (изложения) по запросу участника итогового сочинения (изложения) члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) выдают ему дополнительный бланк записи. По мере необходимости участникам итогового сочинения (изложения) выдаются черновики.

Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе участников итогового сочинения (изложения), помимо бланка регистрации и бланков записи (дополнительного бланка записи), находятся:

- ручка  (гелевая или капиллярная с чернилами черного цвета);

- документ, удостоверяющий личность;

- лекарства и питание (при необходимости);

- орфографический словарь для участников итогового сочинения (орфографический и толковый словари для участников итогового изложения), выдаваемый  членами комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения);

- инструкция для участника итогового сочинения (изложения) (на каждого участника);

- листы бумаги для черновиков (не проверяются и записи в них не учитываются) (минимальное количество – два листа).
Во время проведения итогового сочинения (изложения) участникам итогового сочинения (изложения) запрещено иметь при себе средства связи, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, собственные орфографические и (или) толковые словари. Участникам итогового сочинения (изложения) также запрещается пользоваться текстами литературного материала (художественные произведения, дневники, мемуары, публицистика, другие литературные источники). Участники итогового сочинения (изложения), нарушившие установленные требования, удаляются с итогового сочинения (изложения) руководителем образовательной организации и (или) членом комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) (в случае, если решение о включении процедуры удаления было принято на уровне ОИВ). В случае если участник итогового сочинения (изложения) нарушил установленные выше требования, он удаляется с итогового сочинения (изложения). Руководитель образовательной организации или член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) составляет «Акт об удалении участника итогового сочинения (изложения)» (форма ИС-09), вносит соответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)» (участник итогового сочинения (изложения) должен поставить свою подпись в указанной форме). В бланке регистрации указанного участника итогового сочинения (изложения) необходимо внести отметку «Х» в поле «Удален». Внесение отметки в поле «Удален» подтверждается подписью члена комиссии по проведению итогового сочинения (изложения).
За 30 минут и за 5 минут до окончания итогового сочинения (изложения) члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) сообщают участникам итогового сочинения (изложения) о скором завершении написания итогового сочинения (изложения) и о необходимости перенести написанные сочинения (изложения) из листов бумаги для черновиков в бланки записи.

Участники итогового сочинения (изложения), досрочно завершившие написание итогового сочинения (изложения), сдают бланки регистрации, бланки записи, листы бумаги для черновиков и покидают образовательную организацию, не дожидаясь окончания итогового сочинения (изложения).

По истечении времени написания итогового сочинения (изложения) члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) объявляют об окончании написания итогового сочинения (изложения) и собирают у  участников итогового сочинения (изложения) бланки регистрации, бланки записи, листы бумаги для черновиков. 

Члены комиссии ставят «Z» на полях бланков записи, оставшихся незаполненными (в том числе и на его оборотной стороне), а также в выданных дополнительных бланках записи (не выданные для работы бланки записи сдаются как неиспользованные).

В бланках регистрации участников итогового сочинения (изложения) члены комиссии заполняют поле «Количество бланков записи». В указанное поле вписывается то количество бланков записи, включая дополнительные бланки записи (в случае если такие выдавались по запросу участника), которое было использовано участником.

Члены комиссии заполняют соответствующие отчетные формы, в том числе форму ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО». В свою очередь, участник проверяет данные, внесенные в ведомость, подтверждая их личной подписью.

Собранные бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи), листы бумаги для черновиков, а также отчетные формы для проведения итогового сочинения (изложения) члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) передают руководителю образовательной организации.

По указанию руководителя образовательной организации технический специалист принимает оригиналы бланков регистрации и бланков записи (дополнительных бланков записи) участников итогового сочинения (изложения) и проводит их копирование сразу после завершения написания итогового сочинения (изложения).  Копирование бланков регистрации и бланков записи производится последовательно, бланк регистрации и бланк записи, дополнительные бланки должны идти друг за другом. Копирование бланков регистрации и бланков записи должно производиться в хорошем качестве, все символы должны быть отпечатаны и читаемы для члена (эксперта) комиссии. После копирования технический специалист передает руководителю образовательной организации оригиналы и копии бланков регистрации и бланков записи (дополнительных бланков записи) участников итогового сочинения (изложения). Копирование бланков итогового сочинения (изложения) с внесенной в бланк регистрации отметкой «Х» в поле «Не закончил» («Удален»), подтвержденной подписью члена комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), не производится, проверка таких сочинений (изложений) не осуществляется. Указанные бланки итогового сочинения (изложения) вместе с формой ИС-08 «Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам» или формой ИС-09 «Акт об удалении участника итогового сочинения (изложения)» передаются руководителю образовательной организации для учета, а также для последующего допуска указанных участников к повторной сдаче итогового сочинения (изложения).
 На следующий после написания итогового сочинения (изложения) день руководитель образовательной организации передает копии бланков записи на проверку и копии бланков регистрации для внесения результатов проверки ответственному лицу, уполномоченному на муниципальном уровне.

Ответственное лицо, уполномоченное на муниципальном уровне, передает копии бланков записи на проверку и копии бланков регистрации для внесения результатов проверки экспертной комиссии.

Проверка и оценивание итогового сочинения (изложения) осуществляется на муниципальном уровне (экспертная комиссия).

Проверка и оценивание итогового сочинения (изложения) муниципальной экспертной комиссии должна завершиться не позднее чем через семь календарных дней с даты проведения итогового сочинения (изложения).

После завершения проверки и оценивания итогового сочинения (изложения) муниципальной экспертной комиссией ответственное лицо, уполномоченное на муниципальном уровне, передает проверенные копии бланков записи и копии бланков регистрации с внесенными результатами проверки экспертной комиссии руководителю образовательной организации.

Ответственное лицо, уполномоченное руководителем образовательной организации, переносит результаты проверки из копий бланков регистрации в оригиналы бланков регистрации участников итогового сочинения (изложения) гелевой или капиллярной черной ручкой. Член комиссии (ответственное лицо) должен пометить «крестиком» клетки, соответствующие результатам оценивания работы экспертом. «Крестик» должен быть поставлен четко внутри квадрата. Небрежное написание символов может привести к тому, что при автоматизированной обработке символ может быть не распознан или распознан неправильно.
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После окончания заполнения бланка регистрации ответственное лицо ставит свою подпись в специально отведенном для этого поле. 

В случае если участник итогового сочинения (изложения) по состоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершить написание итогового сочинения (изложения), он может покинуть место проведения итогового сочинения (изложения). Члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) составляют «Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам» (форма ИС-08), вносят соответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)» (участник итогового сочинения (изложения) должен поставить свою подпись в указанной форме). В бланке регистрации указанного участника итогового сочинения (изложения) необходимо внести отметку «Х» в поле                     «Не закончил» для учета на уровне образовательной организации при организации проверки, а также для последующего допуска указанных участников к повторной сдаче итогового сочинения (изложения). Внесение отметки в поле «Не закончил» подтверждается подписью члена комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения).
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В случае если участник итогового сочинения (изложения) нарушил установленные требования, изложенные в п. 7.16 Рекомендаций по организации и проведению итогового сочинения (изложения) для органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющих государственное управление в сфере образования, он удаляется с итогового сочинения (изложения). Член комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) составляет «Акт об удалении участника итогового сочинения (изложения)» (форма ИС-09), вносит соответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)» (участник итогового сочинения (изложения) должен поставить свою подпись в указанной форме). В бланке регистрации указанного участника итогового сочинения (изложения) необходимо внести отметку «Х» в поле «Удален». Внесение отметки в поле «Удален» подтверждается подписью члена комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения).
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Руководитель образовательной организации обеспечивает доставку оригиналов всех бланков в отдел образования (для последующей обработки в РЦОИ).

Копии бланков итогового сочинения (изложения) оставляются на надежном хранении в образовательной организации  не менее месяца с момента проведения итогового сочинения (изложения).

Сведения о результатах сдачи итогового сочинения (изложения) участниками РЦОИ (ГБУ «РЦМКО») вносит в региональную информационную систему.
Повторно к написанию итогового сочинения (изложения) в дополнительные сроки в текущем учебном году (в первую среду февраля и первую рабочую среду мая – 8 февраля и 8 мая 2019 года) допускаются:

- обучающиеся, получившие по итоговому сочинению (изложению) неудовлетворительный результат («незачет»);

- обучающиеся, удаленные с итогового сочинения (изложения) за нарушение требований, установленных в п. 2.2 вышеуказанных Методических рекомендаций;

- обучающиеся и лица, перечисленные в п. 1.4.2 вышеуказанных Методических рекомендаций, не явившиеся на итоговое сочинение (изложение) по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);

- обучающиеся и лица, перечисленные в п. 1.4.2 вышеуказанных Методических рекомендаций, не завершившие написание итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально).

Обучающиеся, получившие по итоговому сочинению (изложению) неудовлетворительный результат («незачет»), могут быть повторно допущены к участию в итоговом сочинении (изложении), но не более двух раз и только в сроки, установленные расписанием проведения итогового сочинения (изложения).                                                                                

 Итоговое сочинение (изложение) как допуск к ГИА – бессрочно. Итоговое сочинение в случае представления его при приеме на обучение по программам бакалавриата и программам специалитета действительно в течение четырех лет, следующих за годом написания такого сочинения. 

В целях предотвращения конфликта интересов и обеспечения объективного оценивания итогового сочинения (изложения) обучающимся при получении повторного неудовлетворительного результата («незачет») за итоговое сочинение (изложение) предоставляется право подать в письменной форме заявление на проверку сданного ими итогового сочинения (изложения) комиссией, сформированной Министерством образования и науки Республики Татарстан на региональном уровне.
                                                                                         Приложение №3

                                                                           к приказу РОО

                                                                                      от  20.11.2018 №595-0
Информация о кандидатурах для включения в состав муниципальной экспертной комиссии по проверке итогового сочинения (изложения)

	ФИО (полностью) учителя
	Место работы
	Должность 
	Категория 

	
	
	
	


                                                                                            Приложение №4

                                                                           к приказу РОО

                                                                                     от 20.11.2018 №595-0
Памятка о  порядке проведения итогового сочинения (изложения) (для ознакомления обучающихся и их родителей (законных представителей) под подпись)
1. Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска к  государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее – ГИА) проводится для обучающихся XI (XII) классов.

2. Изложение вправе писать следующие категории лиц:

обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья или дети-инвалиды и инвалиды;

- обучающиеся по образовательным программам среднего общего образования в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

- обучающиеся на дому, в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении на основании заключения медицинской организации.

3. Итоговое сочинение (изложение) проводится в первую среду декабря.
4. Обучающиеся XI (XII) классов для участия в итоговом сочинении (изложении) подают заявление и согласие на обработку персональных данных не позднее чем за две недели до начала проведения итогового сочинения (изложения) в свою школу.
5. Итоговое сочинение (изложение) проводится в школах, где обучаются участники итогового сочинения (изложения) и (или) в местах проведения итогового сочинения (изложения), определенных органом исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, (далее – ОИВ).

6. ОИВ определяет порядок проведения итогового сочинения (изложения) на территории субъекта Российской Федерации, в том числе принимает решение о включении процедуры удаления участников итогового сочинения (изложения), а также об организации перепроверки отдельных сочинений (изложений) по итогам проведения сочинения (изложения).

По решению ОИВ места проведения итогового сочинения (изложения) оборудуются стационарными и (или) переносными металлоискателями, средствами видеонаблюдения, средствами подавления сигналов подвижной связи.

7. Итоговое сочинение (изложение) начинается в 10.00 по местному времени.

8. Если участник итогового сочинения (изложения) опоздал, он допускается к написанию итогового сочинения (изложения), при этом время окончания написания итогового сочинения (изложения) не продлевается. Повторный общий инструктаж для опоздавших участников не проводится. Члены комиссии образовательной организации по проведению сочинения (изложения) предоставляют необходимую информацию для заполнения регистрационных полей бланков сочинения (изложения). Рекомендуем не опаздывать на проведение итогового сочинения (изложения).

9. Вход участников итогового сочинения (изложения) в место проведения итогового сочинения (изложения) начинается с 09.00 по местному времени. При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

10. Рекомендуется взять с собой на сочинение (изложение) только необходимые вещи:

- документ, удостоверяющий личность;

- ручка  (гелевая или капиллярная с чернилами чёрного цвета);

- лекарства и питание (при необходимости);

- специальные технические средства (для участников с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов).

Иные личные вещи участники обязаны оставить в специально выделенном в учебном кабинете месте для хранения личных вещей участников. 

11. Во время проведения итогового сочинения (изложения) вам выдадут листы бумаги для черновиков, а также орфографический словарь для участников итогового сочинения (орфографический и толковый словари для участников итогового изложения). 

Внимание! Листы бумаги для черновиков не проверяются и записи в них не учитываются при проверке.

12. Темы итогового сочинения становятся общедоступными за 15 минут до начала проведения сочинения. Тексты для изложения доставляются в школы и становятся общедоступными после 10.00 по местному времени.

13. Продолжительность выполнения  итогового сочинения (изложения)  составляет  3 часа 55 минут (235 минут). 

14. Для участников итогового сочинения (изложения) с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ), детей-инвалидов и инвалидов продолжительность выполнения итогового сочинения (изложения) увеличивается на 1,5 часа. При продолжительности итогового сочинения (изложения) четыре и более часа организуется питание участников итогового сочинения (изложения) и перерывы для проведения необходимых лечебных и профилактических мероприятий. 

Порядок организации питания и перерывов для проведения лечебных и профилактических мероприятий для указанных участников итогового сочинения (изложения)  определяется ОИВ.

15. Для участников итогового сочинения (изложения) с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов итоговое сочинение (изложение) может по их желанию и при наличии соответствующих медицинских показаний проводиться в устной форме.

16. Во время проведения итогового сочинения (изложения) участникам итогового сочинения (изложения) запрещено иметь при себе средства связи, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, собственные орфографические и (или) толковые словари. Участникам итогового сочинения (изложения) также запрещается пользоваться текстами литературного материала (художественные произведения, дневники, мемуары, публицистика, другие литературные источники). Участники итогового сочинения (изложения), нарушившие установленные требования, удаляются с итогового сочинения (изложения) руководителем образовательной организации и (или) членом комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) (в случае, если решение о включении процедуры удаления участников итогового сочинения (изложения) было принято ОИВ).

17. В случае если участник итогового сочинения (изложения) по состоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершить написание итогового сочинения (изложения), он может покинуть учебный кабинет. Такие участники сочинения (изложения) допускаются к повторной сдаче решением педагогического совета.

18. Участники итогового сочинения (изложения), досрочно завершившие выполнение итогового сочинения (изложения), сдают бланки регистрации, бланки записи, листы бумаги для черновиков, и покидают место проведения итогового сочинения (изложения), не дожидаясь установленного времени завершения итогового сочинения (изложения).

19. Повторно к написанию итогового сочинения (изложения) в дополнительные сроки, установленные расписанием проведения итогового сочинения (изложения) в текущем учебном году (в первую среду февраля и первую рабочую среду мая), допускаются:

- обучающиеся, получившие по итоговому сочинению (изложению) неудовлетворительный результат («незачет»);

- обучающиеся, удаленные с итогового сочинения (изложения) за нарушение требований, установленных в п. 16  настоящей Памятки;

- обучающиеся, не явившиеся на итоговое сочинение (изложение) по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства), подтвержденным документально;

- обучающиеся, не завершившие написание итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства), подтвержденным документально.

20. Обучающиеся, получившие по итоговому сочинению (изложению) неудовлетворительный результат («незачет»), могут быть повторно допущены к участию в итоговом сочинении (изложении), но не более двух раз и только в дополнительные сроки, установленные расписанием проведения итогового сочинения (изложения).

21. В целях предотвращения конфликта интересов и обеспечения объективного оценивания итогового сочинения (изложения) обучающимся при получении повторного неудовлетворительного результата («незачет») за итоговое сочинение (изложение) предоставляется право подать в письменной форме заявление на проверку написанного ими итогового сочинения (изложения) комиссией другой образовательной организации или комиссией, сформированной в местах, определенных ОИВ.

Порядок подачи такого заявления и организации повторной проверки итогового сочинения (изложения) указанной категории обучающихся определяет ОИВ.

22. Итоговое сочинение в случае представления его при приеме на обучение по программам бакалавриата и программам специалитета действительно в течение четырех лет, следующих за годом написания такого сочинения. 

Итоговое сочинение (изложение) как допуск к ГИА – бессрочно.
С правилами проведения итогового сочинения (изложения) ознакомлен (-а):

Участник итогового сочинения (изложения)

 ___________________(_____________________)

«___»_______20__г.

Родитель/законный представитель участника итогового сочинения (изложения)

___________________(_____________________) «___»_______20__г.

